
Guide espace Extranet 
ENTREPRISE



Connectez-vous à l’espace réservé aux assurés via le lien suivant :

https://amellis.fr

Cliquez ensuite sur 
« MON ESPACE »

Dans Espace PRO
1 -Cliquez sur « CONNEXION»
ou
2- « INSCRIPTION » si votre espace RH 
n’est pas créé

https://pros.amellis-services.fr/login


1- CONNEXION
Vous êtes redirigés vers la page ci-dessous.

Vous pouvez alors vous identifier

2- INSCRIPTION 
Si votre compte RH n’est pas créé 



Une fois connecté, vous arrivez sur la page d’accueil ci-dessous 

Vous allez alors naviguer avec le menu déroulant sur votre gauche



Le premier onglet « Liste des contrats » vous permet de visualiser les contrat de l’entreprise en cours



Le second onglet « Salariés/Bénéficiaires » vous permet d’avoir et de télécharger la liste des 
salariés, de radier un salarié et de modifier l’adresse du salarié



Le troisième onglet « Gestion des affiliations » vous permet de demander une affiliation de
salarié, d’affilier vos salariés en nous téléversant un fichier afin que nous procédions à une
affiliation en masse. Un modèle de fichier est à disposition.



Le quatrième onglet « Suivi des pièces justificatives » vous permet de visualiser les salariés
pour lesquels la mutuelle attend des justificatif (ex : certificat de scolarité pour les enfants à
charge du salarié de plus de 20 ans)



L’onglet « Adhésion salarié » vous permet de saisir directement l’adhésion d’un salarié et
également de ses ayants droits



L’onglet « Adhésion salarié » : les coordonnées du salarié



L’onglet « Adhésion salarié » : l’adhésion des ayants droits



L’onglet « Règlement des cotisations » vous permet de visualiser votre mode de règlement
des cotisations ainsi que le montant à régler



L’onglet « Échéancier » vous permet de visualiser vos échéances



L’onglet « Documents » permet de téléverser un document que vous souhaitez nous faire
parvenir



L’onglet « Espace documentaire » vous permet d’avoir accès à vos documents
Exemple : le bulletin d’adhésion pour les salarié, le tableau de garantie, la notice d’information…



L’onglet « Demandes » vous permet de visualiser les demandes en cours, de faire une demande
à la mutuelle, de joindre des documents à votre demande et d’avoir un historique des échanges



L’onglet « Réclamations » vous permet de faire une réclamation et d’avoir un historique des
échanges




