
 

 

AMELLIS Mutuelles est une mutuelle qui protège l’ensemble des acteurs socio-

économiques (individuels, entreprises et collectivités). Les garanties et services proposés sont conçus 

pour répondre aux besoins concrets et quotidiens des adhérents.  

 

Notre structure est un réseau de proximité qui dispose de 3 agences : Saint-Claude, Champagnole et 

Lons le Saunier. Néanmoins, elle est présente nationalement puisqu’elle protège des adhérents dans 

la France entière. 

 

Amellis Mutuelles recrute un(e) : 

Assistant Ressources Humaines (H/F) 
Type de contrat : Licence Professionnelle ou Master en contrat d’alternance  

Poste à pourvoir rentrée scolaire 2022 
Lieu : 8 Rue de la Poyat à Saint-Claude 

Vos missions : 

• Gestion des absences, déclaration des AT, suivi des dossiers maladies et prévoyance, 

• Administration du personnel : visites médicales, contrat de travail, intégration du salarié, 

gestion du SIRH, fiches de poste, divers dossiers administratifs, 

• Assistance du Directeur au processus de recrutement (description des postes, diffusion des 

annonces, réception et tri des CV, présélection des candidats, participation aux entretiens et 

à la prise de décision), 

• Suivi du plan de développement des compétences et gérer l’ensemble des dossiers de 

formation, 

• Prise en charge l’intégration des candidats recrutés, 

• Participation à des actions de communication interne. 

Votre profil : 

• Niveau bac+2 obtenu, préparation d’une licence RH ou Master RH, 

• Candidature acceptée dans une école supérieure, 

• Autonomie, rigueur et confidentialité, 

• Respect de la culture d’entreprise et de ses valeurs. 

 

 

Pour nous rejoindre, merci de nous envoyer votre CV et votre lettre de motivation : 

Par courrier : Amellis Mutuelles, 8-12 rue de la Poyat, 39200 Saint Claude 

Par mail : a.micholet@amellis.fr et d.slaoui@amellis.fr 
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